監察院公職人員財產申報處約僱人員甄選內容一覽表

	職稱
	名額
	資格條件及能力
	工作內容
	備 註

	約僱人員
	正

取

1

名
︵

備

取

1-2

名

︶
	1. 國內外大專以上學校畢業。

2. 具公文撰寫、綜合性文稿彙辦及電腦操作應用能力。
3. 具3年以上工作經驗，負責任事，具對外溝通協調能力。

4. 熟諳行政法相關法令或法律專長者尤佳。


	1. 公文收發、編製公務統計表及列管業務。
2. 公文簽辦、公職人員財產申報表書面審查及行政綜整業務。
3. 公職人員財產申報處相關彙辦事項。
4. 其他交辦事項。

	1. 應徵者不得有公務人員任用法第28條第1項情事。

2. 依個人學、經歷、專業知能等進行書面審查及評分，依審查成績擇優通知參加筆試，筆試成績優良者，得參加口試，應試人員名單及應試時間公告於本院網站，說明如下：
(1) 書面審查：評分項目包含「履歷資料及學歷證明佔40%」、「工作經驗及優良事蹟證明佔40%」、「專業能力佔20%」。
(2) 筆試（佔總成績40%）：評分項目包含「國文佔30%」及「專業科目佔70%（行政法及公職人員財產申報法等相關法令）」二科。

(3) 口試（佔總成績60%）：評分項目包含儀表、言辭、才識三項。 


